滨州市图书馆活动总结报告模板
	模块
	核心内容
	填写说明/关键要素

	一、活动基本信息
	活动名称：
所属品牌系列： (如：向日葵绘本悦读剧场/布谷鸟全民阅读/黄河文化艺术季)
活动时间：
活动地点：
参与对象及规模： (例：3-7岁亲子家庭，共20组，实到19组)
核心工作人员： (负责人、主讲人、志愿者名单)
	用于快速定位活动档案。所属品牌需明确，以便进行系列化数据追踪。

	二、活动策划与执行回顾
	1. 活动目标：
- 主要目标（如：激发阅读兴趣、普及传统文化）
2. 流程与内容简述：
简述活动各环节（如：暖场、故事讲读、互动游戏、手工制作）及核心内容。
3. 资源投入：
- 人力： 馆员、志愿者、外聘专家人数。
- 物料： 列出主要物料及使用情况，可关联《预算估算表》。
- 宣传： 主要宣传渠道及效果（如：公众号推文阅读量、报名速度）。
	目标是评估的基准。流程简述应突出亮点设计。资源盘点为成本效益分析提供依据。

	三、活动效果评估与分析
	1. 参与度数据：
- 计划与实到人数、出勤率。
- 参与者年龄/身份分布（可引用《满意度调查表》第一部分数据）。
2. 满意度分析：
- 核心问题平均分（可引用调查表第二部分数据，重点关注“总体满意度”、“推荐意愿”、“内容趣味性”等）。
- 主要收获分布（可引用调查表第三部分第11题数据）。
3. 目标达成情况：
对照第二部分设定的目标，结合数据与现场观察，进行定性定量分析。
	这是报告的核心。用数据说话，将《满意度调查表》的结果直接导入此处进行分析。

	四、亮点、不足与改进建议
	1. 本次活动的亮点：
(如：手工环节设计新颖、志愿者引导专业、某互动环节反响热烈)。
2. 存在的问题与不足：
(如：物料准备有盈余或短缺、某环节时间把控不足、现场秩序局部混乱)。
3. 具体改进建议：
针对上述不足，提出可操作的改进方案（如：优化某环节流程、增加备用物料清单、对志愿者进行专项培训）。
	应具体、客观，避免空泛。改进建议需切实可行，并明确责任人或后续跟进行动。

	五、财务执行情况
	实际支出与预算对比：
简要说明活动实际支出是否控制在《预算估算表》范围内，如有重大偏差需说明原因。
	确保公益活动在预算内可持续运行。

	六、附件与归档
	归档清单：
本总结报告 、活动方案/流程表、活动照片/视频 、签到记录读者满意度调查统计结果、 宣传推文截图、志愿者服务记录 、其他
	[bookmark: _GoBack]确保活动资料完整归档，形成案例库，便于日后查阅、宣传或申报评优。



